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Apresentacao

Esse tutorial é destinado a nossa comunidade académica da Biblioteca
Da Faculdade FACIC de Curvelo, para acessar as funcionalidades do Sistema
De Gestdo da Biblioteca no Virtual Class (sistema académico). Além desse
tutorial oferecemos aos docentes, discentes, funcionarios treinamento individual
e coletivo. Vamos mostrar como acessar as funcionalidades online da

Biblioteca.

v FERRAMENTAS DA BIBLIOTECA

O site da FACIC disponibiliza os servicos prestados pela Biblioteca

através da aba SERVICOS - Biblioteca.
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Através dessa aba encontram-se informacgdes referentes ao regulamento,
a base de dados e periddicos, aos servicos, ao fale conosco,. Cada um desses
menus dispde-se das seguintes informagdes:

Em regulamento o usuario pode encontrar informacbes referentes a
missdo, ao empréstimo de materiais, a acdes proibidas no interior da biblioteca,
além de outros documentos que dispdem sobre o funcionamento e as demais
regras da Biblioteca FACIC.

Em Base de Dados/Periédicos, encontram-se links de revistas e outras
ferramentas destinadas a pesquisa. Esses links estdo separados por curso. Em

Servigos, ha informacgdes de atendimento ao usuario, além de informacdes de



como utilizar a Comutagao Bibliografica - COMUT, dentre outras informacdes.
Em Fale Conosco ¢ possivel obter informagdes sobre os contatos Biblioteca,
ou seja, e-mail e telefone.
Em Consulta Online, é possivel ter acesso a Consulta Publica, dessa
forma, o usuario pode selecionar a Unidade correspondente a sua realidade, e

realizar consultas de livros, artigos, TCCs, dentre outros.

Consulta On-line Biblhioteca Integrada
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v AREA DO ALUNO - BIBLIOTECA

Para o acesso ao Portal do Aluno, onde serdo permitidas acgdes
comorenovagdes, reservas e pesquisas de livros disponiveis no acervo da
biblioteca, o discente devera realizar os seguintes passos:

No site da IES, va até a aba ACADEMICO - Ambiente Aluno - Clique Aqui Para

Acessar o Portal do Aluno.

ACADEMICO
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Outra forma de ter acesso a area do aluno, é através da aba

SERVICOS - Biblioteca - Renovacgao - Clique Aqui.
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Realizado algum desses caminhos, o discente tera acesso a uma tela, cuja

acao necessaria sera inserir o login e senha, ambos formados pelo CPF do aluno.

appfacicyvirtualclass.com.br/index20.jsp
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ApoOs realizado o login, o aluno tera acesso a area do aluno, que é
caracterizada por um ambiente que possui ferramentas que visam auxiliar
o'usuario em sua vida académica, assim, € possivel encontrar menus
relacionados a |ID Digital, mensalidades, renovagdo online, solicitagdes,
certificados, biblioteca, meu curso, pesquisa e calendario. Para acesso as

ferramentas Biblioteca, basta clicar no menu indicado abaixo.
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Clicando no local indicado, ira aparecer:
v’ Consultar livros;
v Meus empréstimos/Renovagao;

v’ Gerar ou mudar senha;



v Pendéncias.

Para realizar uma consulta no acervo, basta clicar em Consultar livros, na
tela que sera mostrada ao usuario. Essa pesquisa pode ser realizada por
assunto, titulo do livro, autor ou registo do livro. Apos escolher uma dessas
opc¢des de busca, € necessario clicar em consultar para que os resultados sejam

informados.

Observacdo: além da pesquisa através das ferramentas mencionadas, é
importante ressaltar que o aluno necessita selecionar a unidade na qual

deseja realizar a consulta.
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Apds clicar em consultar, o aluno ira receber um feedback do sistema com
base nas informagdes dadas, ou seja, com base em algumas ferramentas que foi
utilizada para consulta. Deste modo, o sistema ira retornar uma lista contendo os
titulos em acervo.

Essa lista ird conter as seguintes informagdes: titulo, biblioteca,
situacgao, tipo, data, volume, reservas e ABNT.

Em situagdo é possivel encontrar trés cores distintas, sendo elas:

vermelho, verde e amarelo.

e Vermelho: caso haja algum exemplar exclusivo, este estara disponivel

somente para consulta local, ou seja, na propria biblioteca.



e Verde: a cor verde indica o numero de livros que estdo disponiveis

paraempréstimo e que néo estdo emprestados.

o amarelo também

indica o numero de

paraempréstimo, no entanto, nesse caso o livro estara emprestado.
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Para que o aluno tenha acesso aos empréstimos realizados e/ou possiveis

renovagdes, basta clicar em Meus empréstimos/renovagao, como demonstrado

a segquir.
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Nesse menu, o usuario podera visualizar informagdes relacionadas ao

livro que esteja ou que ja esteve sob seus cuidados, tais como: tipo, registro,

cédigo, data de devolugdo/data em que foi devolvido, dentre outros.
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Para realizar a troca de senha, o aluno devera ir até Gerar ou mudar senha,

no canto superior da pagina.

¢ I'E'I Laarar ou mudar Senhna I'il'l Hendencias

Ap0s isso a pagina ird apresentar a seguinte mensagem:

Deseja realmente gerar uma nova Senha da
Biblioteca?

Confirmar Cancelar

Caso a opcao Confirmar seja escolhida, entdo uma nova senha ira

aparecer para o usuario.

Gerar ou mudar senha

SEMHA GERADA COM SUCESSO!

Nova Senha:750425

Deseja Utilizar esta senha?

Confirmar Cancelar

Fechar

BIBLIOTECA FACIC
Av. J.K. 1441, Jéquei Clube
Bibliotecario responsavel: Eduardo Freire dos Santos

Email: eduardo.santos@cscdf.com.br



