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1 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares deverao ser incrementadas ao longo do curso, devendo a
Instituigdo de Ensino Superior criar mecanismos e critérios de aproveitamento de
conhecimentos e de experiéncias vivenciadas pelo (a) graduando (a) por meio de estudos e de
praticas independentes, presenciais e/ou a distancia, sob a forma de monitorias, de estagios
extracurriculares, de programas de iniciacao cientifica, de programas de extensao, de estudos
complementares, de congressos, de seminarios e de cursos de extensdo.

As Atividades Complementares serdo componentes curriculares de carater académico, cientifico
e cultural cujo foco principal sera o estimulo a pratica de estudos independentes, transversais,
opcionais e interdisciplinares, de forma a promover, em articulacdo com as demais atividades
académicas, o desenvolvimento intelectual do estudante, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua qualificacao para o trabalho. Quando sdo efetivadas de acordo com as diretrizes
que se seguem e promovem a aquisicdo de conhecimento e o desenvolvimento de
competéncias e habilidades, verificados por meio de avaliacdo, as Atividades Complementares
serao validadas academicamente pela Instituicdo mesmo se realizadas em situacdes de
aprendizagem extra-muro, desde que vinculadas ao mundo do trabalho e a pratica social.

As atividades complementares poderdo ser em trés niveis:

« instrumento de integracdo e conhecimento do aluno com a realidade social, econdémica e o

trabalho do historiador;
« instrumento de iniciacdo a pesquisa;

« instrumento de iniciacdo profissional, a partir do segundo ano do Curso e continuando no

terceiro ano, tendo em vista a organizagdo curricular aplicada ao exercicio profissional.
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1 DIRETRIZES E PRINCIPIOS

As Atividades Complementares irdo compor os Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduacao

e obedecem aos seguintes principios e diretrizes:

a) flexibilidade curricular dos cursos de graduacdo mediante a adocao de estratégias
académicas e de atividades didaticas que despertem no estudante a necessidade de interacao
com outras areas do saber e, de modo especial, com o mundo do trabalho e da cultura, desde

o inicio do curso;

b) estimulo ao desenvolvimento do espirito cientifico, do pensamento reflexivo do estudante e a

criacdo cultural, mediante incentivo a permanente e contextualizada atualizagao profissional;

C) promogdo a participacdo dos estudantes nas atividades de extensdo visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica,

incentivando-os a estabelecer com a comunidade uma relagdo de reciprocidade.
Além dos principios e diretrizes acima, deve-se observar:

a) as estratégias para a realizacdo das atividades de carater académico, cientifico e cultural,
desde o primeiro periodo do curso, que constem dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de

Graduagao;

b) o cumprimento da carga horaria das Atividades Complementares, de acordo com as

Diretrizes Curriculares do Curso e com as determinacgbes do Projeto Pedagdgico;

c) o programa de integracdo do estudante a Instituicdo deve enunciar as atividades a serem

por ele desenvolvidas durante o curso, incluidas ai as Atividades Complementares;

d) a supervisao e o controle, pelo Coordenador de Atividades Complementares nomeado pelo
Coordenador de Curso, do efetivo cumprimento da atividade, no que respeita ao tempo e a

pertinéncia para a formacdo do estudante;
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e) as rotinas de registro das atividades complementares no histérico escolar do estudante, a

serem estabelecidas pela Secretaria Académica.

1.1 CONTROLE, VALIDAGAO E REGISTRO ACADEMICO

Em harmonia com os principios e diretrizes acima definidos, serdo consideradas, para fins de

controle, validagdo e registro académico, as seguintes atividades:

a) disciplina que nao integre a matriz curricular, cursada na Instituicdo ou em outra Instituicao

de ensino superior;
b) monitoria e tutoria;

c) mini-cursos em geral cuja tematica e pertinéncia contribuam para a melhor formacao

profissional e cursos a distancia;

d) participacdo em eventos cientificos (seminarios, congressos, simposios, workshops, mesas-
redondas, oficinas, mostras e outras atividades pertinentes) promovidos pela Instituicdo ou por
outras instituicdes de ensino superior, conselhos e 6rgdos de classe, sociedades, organizacbes e

similares;

e) participacdo efetiva em atividades de extensdo e comunitarias da Instituicdo ou de outras

InstituicOes;

f) prestacdo de servicos como extensao a comunidade, sobretudo a populacdo carente, com
questGes ligadas a cidadania, familia, salde, educacdo, moradia, meio ambiente, dentre outras,

experimentando a fung¢ao social do conhecimento produzido;
g) representacao estudantil nos Colegiados da Instituicao;

h) presenca, como ouvinte, em defesa de dissertacdo de Mestrado e de tese de Doutorado,

com elaboragdo de relatorio referente a tematica desenvolvida pelo mestrando ou doutorando;
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i) participacdo na pratica da iniciacdo cientifica que se dara como atividade investigativa,
realizada no ambito de projetos de pesquisa, sob tutoria de professor qualificado, visando ao
aprendizado de métodos e técnicas cientificas e ao desenvolvimento da mentalidade cientifica e

da criatividade;

j) participacdo e realizacdo de pesquisas teoricas e/ou empiricas, de modo a visualizar os

fendmenos nas projecdes sociais e reais, ndo simplesmente interagindo mas construindo-as;

k) participacao efetiva em grupo de estudos ou de pesquisa, com freqliéncia registrada e
orientacao docente;
I) producdo individual ou coletiva de livros, artigos didaticos ou cientificos, capitulo de livros,

softwares, videos e filmes;

m) participagdo em projetos desenvolvidos pela IES (Estagios Remunerados, Intercambio,

Elaboragdo de Material Didatico);

n) Trabalho voluntario;

0) outras atividades afins desde que atendidas estas Diretrizes.

Deverao compor o sistema de registro e controle das atividades os seguintes documentos:
« Relatdrio descritivo das Atividades Complementares (formulario préprio);

» Certificado de participagdo em atividades académico-cientifico-culturais ou Relatério de

Atividades realizadas;

« Requerimento expresso e fundamentado quando houver discordancia por parte do
estudante quanto a avaliagdo do Coordenador, para a validacdo ou ndo da atividade

complementar apresentada;

« Ata de Validacdo das Atividades Complementares cumpridas por estudantes que
ingressaram na Instituicdo, através das modalidades de Portador de Diploma e de

Vestibular;
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» Registro do Banco de Horas.

2 PONTUAGAO DAS ATIVIDADES

As Atividades Complementares, com pontuacdo convertidas em carga horaria, poderao ser

reconhecidas para efeito de aproveitamento das atividades, e estdo divididas em 05 categorias.

O quadro abaixo, demonstra o limite maximo de carga horaria para cada uma das

CATEGORIAS:

CATEGORIAS ATIVIDADES PONTUAGAO MAXIMA

POR CATEGORIA

Extensdo Mini-cursos e cursos a distancia

Participacdo efetiva em atividades de extensdo e comunitarias da Institui¢do
ou de outras InstituicGes

Prestagdo de servicos como extensdo a comunidade, sobretudo a populagdo
carente, com questdes ligadas a cidadania, familia, saude, educagdo, moradia,
meio ambiente, dentre outras, experimentando a fungdo social do
conhecimento produzido

30 horas

Trabalho voluntario em Instituicdes Escolares, Fundagdes Filantropicas
relacionadas com a proposta do curso

Disciplina que ndo integre a matriz curricular, cursada na Instituigdo ou em
outra Institui¢do de ensino superior

Pesquisa Participagdo na pratica da iniciagdo cientifica

Participagdo e realizacdo de pesquisas tedricas e/ou empiricas

Participagdo efetiva em grupo de estudos ou de pesquisa, com freqliéncia 80 horas
registrada e orientagdo docente.

Participagdo em concursos, exposi¢cdes e mostras cientificas.

Produgdo individual ou coletiva de livros, artigos didaticos ou cientificos,
capitulo de livros, softwares, videos e filmes

Participagdo em eventos cientificos (seminarios, congressos, simpdsios,
workshops, mesas-redondas, oficinas, palestras e outras atividades
pertinentes) promovidos pela Instituicdo ou por outras instituicdes de ensino
superior, conselhos e 6rgaos de classe, sociedades, organizagdes e similares.
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CATEGORIAS ATIVIDADES PONTUAGAO MAXIMA

POR CATEGORIA

25 horas
Presenga, como ouvinte, em defesa de dissertagdo de Mestrado e de tese de

Doutorado, com elaboragdo de relatério referente a temdtica desenvolvida
pelo mestrando ou doutorando

Docéncia Apresentagdo de trabalhos em eventos cientificos 80 horas

Monitoria e tutoria

Vivéncia Participagdao em Organizagao Estudantil devidamente comprovada 20 horas
Estudantil

Participacdo em érgdos colegiados

Vivéncia Realizagdo de estagios ndo curricular
Profissional
Complementar | |ntercambio

03 horas para cada dia, no
maximo de 80 horas

Produgdo de material didatico

2.1 REQUISITOS FORMAIS PARA VALIDAGAO DAS

ATIVIDADES

Para a validagdao das atividades o estudante devera apresentar ao Coordenador responsavel
documento expedido por quem de direito e/ou relatério descritivo (formulario proprio) que

comprove a sua participagao em um dos tipos de atividades acima indicados.

A validagdo das Atividades Complementares serd decisdo do Coordenador responsavel,
mediante apresentagdo, pelo estudante, do respectivo documento comprobatorio de

participacao (Certificado de participagdo ou Relatério de Atividades).

O estudante, de posse do documento comprobatério da atividade (original e copia),
comparecera a Coordenagdo do Curso e/ou Setor responsavel para a entrega da copia,
recebendo de volta o documento original, (formulario préprio), para fins de avaliacdo pelo

Coordenador.
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O Coordenador, de posse da copia do documento apresentado pelo estudante, avaliard a sua
adequacao a estas Diretrizes e, quando de acordo, validara a carga horaria equivalente a

atividade, encaminhando a informacdo a Secretaria para registro, no final do semestre.

Para efeito de validagao e registro, na hipétese de nao haver certificado de participacdo da
atividade, o estudante devera preencher o Relatorio de Atividades Complementares (formulario
préprio), descrevendo a atividade realizada e demonstrando a sua efetiva participacdo e

aproveitamento.

Sera de responsabilidade da Secretaria Académica, apos conferéncia, registrar as informagoes

prestadas pelo Coordenador do Curso, devendo, apds o registro, ser mantida a copia do

documento comprobatorio em arquivo, até o final do semestre correspondente. Decorrido o

prazo para a revisdo o Coordenador podera eliminar ou devolver a cdpia ao estudante.

3 REGULAMENTOS E NORMAS

» As atividades realizadas pelo estudante durante o curso que nao estejam previstas
especificamente no elenco citado acima poderao ser avaliadas e validadas como atividade

complementar, uma vez atendidos os requisitos constantes destas Diretrizes.

« As Atividades Complementares serdo validadas respeitados os limites de carga horaria
minima (tabela acima) fixados para cada tipo de atividade, até completar a carga horaria
determinada para cada curso. A carga horaria maxima por atividade foi definida segundo

critério dos colegiados.

« As atividades complementares serdao gerenciadas pelo Coordenador de Curso ou pelo
Coordenador dessas atividades, o qual tera a atribuicdo de receber, avaliar e validar os

documentos comprobatérios. O registro da validacao far-se-a diretamente pelo
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Coordenador cujos dados poderdo ser emitidos pela Secretaria Académica, a requerimento

do interessado, através do Certificado de Atividade Complementar.

Havendo discordancia por parte do estudante quanto a avaliagdo do Coordenador, para a
validacdo ou ndo da atividade complementar apresentada, esta sera dirimida e definida,
inicialmente, através de revisao pelo proprio Coordenador, mediante requerimento expresso
e fundamentado do estudante, e em JUltima instdncia, pela Coordenadoria
Académica/Colegiado do Curso, a cada semestre, em relacdo as atividades realizadas no
semestre correspondente, de acordo com as normas vigentes na Instituicdo sobre a

matéria.

O estudante sera orientado a realizar as Atividades Complementares ao longo do curso, a
partir do 1° periodo, satisfazendo suas exigéncias, progressivamente, de modo a evitar o
acumulo da carga horaria total para o final do curso. Para tanto, o estudante sera orientado

a cumprir, até a metade do curso regular, 50% da carga horaria total das atividades.
S0 serdo reconhecidas e validadas as atividades realizadas apds o ingresso no curso.

Atividades Complementares realizadas em outra instituicdo por estudantes transferidos
poderdo ser validadas desde que tenham sido cumpridas durante o periodo em que o

estudante estava realizando o curso do qual foi transferido.

Atividades Complementares cumpridas por estudantes que ingressaram na Instituicdo,
através das modalidades de Portador de Diploma e de Vestibular, poderdo ser aproveitadas,
apods avaliacdo pelo Coordenador responsavel, desde que tenham sido cumpridas durante o

mesmo curso para o qual o estudante esta sendo admitido.

Atividades Complementares cumpridas por estudantes que, internamente, mudaram de
curso poderdo, segundo sua natureza, ser validadas e contabilizadas no novo curso, a

critério do Coordenador.

10
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« Na hipotese de novo vestibular na Instituigdo, as atividades complementares ja cumpridas

poderdo ser validadas e contabilizadas para o novo curriculo.

« Os estudantes que se encontram afastados da Instituicdo por trancamento de matricula ou
abandono de curso, poderao ter contabilizadas as Atividades Complementares realizadas
nesse intervalo, segundo avaliacao do Coordenador de Curso, quando da reabertura de sua

matricula ou readmissdo, respectivamente.

» As Atividades Complementares serdao validadas, registradas e contabilizadas no Sistema
Académico, pelo Coordenador, a cada periodo letivo, desde o seu inicio até o seu
encerramento, nos prazos definidos pela Secretaria Académica. Encerrado o periodo letivo,
cabera exclusivamente a Secretaria Académica efetuar retificagdes, mediante solicitacdo do

Coordenador.

Os estudantes vinculados aos curriculos que exigem o cumprimento de Atividades
Complementares, registradas para controle no sistema como disciplinas e que conferem
créditos, tendo cumprido totalmente essas atividades, permanecerdo vinculados ao seu

curriculo de origem.
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